
 

   

 

Grad Koprivnica 
 

UPUTE ZA KORIŠTENJE APLIKACIJE 

 

Koraci za podnošenje prijave na Javni poziv 

1. Prijave na Javni poziv vrše se elektroničkim putem, registracijom (gornji desni kut) na mrežne 

stranice Javnog poziva, nakon čega slijedi prijava na profil Javnih poziva. 

 

2. Popunjavanjem podataka prilikom registracije potrebno je upisati e-mail adresu na koju stiže 

potvrda o uspješnoj registraciji. Nakon registracije, slijedi prijava pomoću navedene e- mail 

adrese i lozinke prema vlastitom izboru. 

(također, potrebno je odabrati vrstu prijave (fizička, pravna osoba) 

 

 

 

 

 



 

   

 

3. Nakon prijave otvara se prozor Moji profil:  Moji podaci i Moje prijave. 

 

4. Odabirom Javnog poziva nudi se prozor za jednostavnu prijavu. U slučaju potrebe za 

promjenom lozinke, pritisne se gumb “Ažuriraj lozinku” koji vodi do sljedećeg prozora. 

 

5. Nakon uspješne promjene lozinke prijavljujete se s novom lozinkom nakon čega se otvara 

prozor s otvorenim Javnim pozivima. 

 



 

   

 

 

Klikom na Obavijesti, otvara se prozor sa svim do sad obavijestima (koje su također dostupne i na 

navedenoj e-mail adresi). 

 

6. Nakon popunjavanja i podnošenja prijave, ispunjeni obrazac dolazi na adresu e-pošte koju ste 

postavili prilikom registracije i vidljiv je na mrežnoj stranici u kartici Moj profil, dok se na zaslonu  

pojavljuje sljedeća poruka: 

 

7. U slučaju da prijava bude vraćena na dopunu, prijavitelj zaprima obavijest u aplikaciji i putem 

e-maila, te je vidljiv status “vraćeno na doradu” i omogućen ulazak u obrazac prijave. 

 

 

 

 

 



 

   

 

8. Na dnu stranice dostupne su opcije spremanja skice, pregleda obrasca prijave i 

slanja prijave. U predviđeni prostor potrebno je dodati datoteke koje se traže u 

prijavi. Klikom na pregled prijave otvara se PDF obrazac s popunjenim podacima. 

 

Prijava se tijekom pripreme može spremiti kao skica te ju je prije slanja moguće dopunjavati bez 

ponovnog upisivanja informacija.  

9. Prije slanja moguće je prijavu pregledati u PDF obliku. 

 



 

   

 

10. Obavijest o uspješno poslanoj prijavi zajedno s obrascem prijave i prilozima 

dostavlja se na e-mail adresu prijavitelja. 

 

11. Nakon uspješne prijave i realizacije programa/projekta potrebno je ispuniti Izvješće koje je 

dostupno na kartici Moj profil klikom na “Izvješće” .  

 

 

 

U nastavku se nalaze koraci za popunjavanje i predaju izvješća o realizaciji programa/projekta. 

  



 

   

 

Koraci za popunjavanje izvješća 

1. Sva izvješća popunjavaju se unutar aplikacije („na zaslonu“). 

 

 

2. Nakon unosa podataka, obrazac je moguće spremiti i pregledati.  

 

 

 

3. Potom je potrebno učitati priloge. Svi uspješno učitani prilozi vidljivi su pod „Dokumenti uz 

izvješće“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

4. Zatim je potrebno u financijskom dijelu izvješća, u posljednjoj koloni tablice 

označiti koji prilog se odnosi na koji trošak. 

 

 

 

5. Zatim je potrebno preuzeti potpisni obrazac, potpisati ga i učitati uz ostale priloge, te poslati 

izvješće.  

 

6. Ukoliko je izvješće uspješno poslano, na e-mail adresu dolazi obavijest o izvješću a na zaslonu 

se pojavljuje poruka: 

 


